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Die Arbeitsoberflache an eigene Vorlieben anpassen

Die Oberflache von IServ zeigt Ihnen im Auswahlmenu normalerweise nur sehr weniger Menupunkte an.
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Erst wenn Sie auf den Punkt , Alle Module” klicken, werden Ihnen alle fir Sie verfigbaren Module angezeigt, was
unubersichtlich werden kann.
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In der Regel werden Sie nie mit allen Modulen arbeiten, sondern bestimmte Module immer wieder verwenden.
Diese kdnnen Sie sich in den Schnellzugriff legen und damit ohne Zusatzklicks erreichbar machen. Klicken Sie
dazu auf den Stift hinter dem Wort ,Schnellzugriff*.
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Nun erscheinen alle Module mit einem kleinen Piktogramm dahinter (Einfahrt verboten, umrandeter Stern,

gefullter Stern). Bei den Modulen im Schnellzugriff gibt es zusatzlich vor dem Modul noch drei waagerechte
Striche Ubereinander.
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Klicken Sie oben auf ,Einfahrt verboten”, um ein Modul aus dem Schnellzugriff zu entfernen.
Klicken Sie unten auf einen umrandeten Stern, um ein Modul in den Schnellzugriff zu Gbernehmen.

Klicken Sie auf die drei waagerechten Striche vor einem Modul im Schnellzugriff, halten Sie die Maustaste
gedrickt und verschieben Sie es.

Bestatigen Sie zum Schluss lhre Auswahl.

NI=3 Maik Riecken -
= E-Mail
= Datelen
i E
= Kalender
= l.r:} Stundenplan

= 1@ Messenger

O 0 0 0 0 O

= {:} Verwaltung

Aufgaben:

F 1. Legen Sie sich auf dem IServ lhrer Schule das Modul ,Foren*”
in den Schnellzugriff
u 2. Verschieben Sie ein Modul im Schnellzugriff ganz nach oben
3. Gestalten Sie auf dem IServ Ihrer Schule lhren Schnellzugriff
nach lhren Bedurfnissen
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