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Dateien anlegen und wiederfinden

Ist ein Rechner in der Schule lber IServ aufgesetzt, kommt man bequem von Uberall auf die dort erstellten
Daten. Umgekehrt lassen sich auch Dateien vom hauslichen Rechner auf den IServ Ubertragen.

Zu beachten:

B Um alle folgenden Schritte nachvollziehen zu kdnnen, missen Sie
an einem Rechner des Medienzentrums oder Uber einen Rechner
an lhrer Schule Uber IServ angemeldet sein! (z.B. in einem
Unterrichtsraum). Sie erkennen einen geeignet Rechner daran,
dass Sie dort die Laufwerke H:\, G:\ und I:\ haben.

Dateien iiber die Weboberflache verwalten

In der IServ-Oberflache kommt man iber das Dateien-Modul an die Daten. Die Oberflache des IServ steht an
jedem internetfahigen Gerat zur Verflgung:
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IServ unterscheidet in der Weboberflache zwischen eigenen und Gruppendateien. Hier wurden die
Gruppendateien ausgewahlt. Benutzer haben nur Zugriff auf die Gruppenordner von den Gruppen, in denen sie
Mitglied sind.
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Uber Art der Gruppen und die Zuweisung von Nutzern zu ihnen entscheidet der Administrator. Uber eine
Schaltflache kénnen Sie Dateien von Ihrem PC zu Hause auf den IServ hochladen. Dazu missen Sie zunachst auf
den gewlinschten Gruppenordner - hier ,Spiele” - klicken.
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Weitere Funktionen sind in der offiziellen Dokumentation zum Dateimodul beschrieben.
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Dateien liber einen Windowsrechner in der Schule verwalten

In der Schule stellt IServ alle Dateien in zwei Laufwerken bereit:

1. Laufwerk H: - Eigene Dateien (lhr personlicher Dateibereich)
2. Laufwerk G: - Gruppendateien (Der Datenbereich fir alle Gruppen, in denen Sie Mitglied sind)

Sie kénnen sich die Laufwerke nach persénlicher Anmeldung am Windowsrechner mit dem Windows-Explorer
ansehen. Entweder es gibt ein Ordnersymbol in der Taskleiste:

Oder Sie kdnnen den Explorer iber einen Rechtsklick auf das Windowssymbol unten links aufrufen:

Apps und Features
Energiecptionen
Ereignisanzeige

System
Gerfte-Manager
Metowerkverbindungen
Datentragerverwaltung
Computenrenvaltung
Windows FPowerShell

Windows PowerShell (Administrator)

Task-Manager

Einstellungen

Explorer
Suchen

Ausfdhren

Herunterfahren oder abmelden
Dresktop

MM

Folgendes sollte Ihnen auf einem IServ-PC angezeigt werden:
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Bei einem Klick auf groups (\\:iserv) G: erscheinen die Gruppenordner, auf die Sie Zugriff haben:
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Diese Ansicht ist inhaltlich identisch zu der der IServ-Weboberflache:

https://wiki.mzclp.de/ Printed on 2026/02/04 14:58



2026/02/04 14:58

5/6 Dateien anlegen und wiederfinden

IServ

o

Maik Riecken =

p
E-Mail
Dateien

lql Kalender

{:} VE"’W.]ltUI'IE

Familie Riecken

|
D Eigene | @
+ i -
= Mame l&
__'_] A
> & D in A
'_J familie
B spiele
B w
2w
i Loschen # Umbenennen Weltere Aktlonen -
1 bis 6von 6 Eintrigen

Das ist kein Zufall. Sie greifen auf die gleichen Dateien lediglich auf zwei unterschiedlichen Wege zu.

Aufgaben

. Legen Sie auf dem Rechner eine beliebige Datei (z.B. ein

Officedokument) an und speichern Sie es in einem
Gruppenordner. Versuchen Sie nun, die Datei Uber die
Weboberflache wiederzufinden.

. Laden Sie eine beliebige Datei Giber die Weboberflache hoch.

Versuchen Sie nun, diese Datei auf dem Rechner
wiederzufinden.

. Wiederholen Sie Punkt 1 und Punkt 2 mit Dateien, die sich

unter ,Eigene Dateien” befinden.
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